Programa Prevencién de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

= ® - .-
e Cooperacion
L Espafiola
= GUATEMALA
UNION EUROPEA

NFORME MENSUAL DE PERSONAL 081

Nombre completo del contratista | Miguel Antonio Ramirez Alvarado

Dependencia Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Tipo de Servicios: Técnicos

Numero de Contrato: SEICMSJ/PVCMNA/081/1/2022

Periodo del Informe 01 al 06 de febrero de 2022

No.| Actividades segun contrato Resultados obtenidos de las actividades
_ _ _ realizadas

01. | preparar la documentacién y | Resultado:

Se prepararon y presentaron declaraciones de
Impuestos (RETEN IVA e ISR)
correspondiente al mes de enero de 2022.

realizar las declaraciones; pago
de impuestos, asi como el

cumplimiento de otras | r, =
responsabilidades  ante  Ila \SQ
Superintendencia de N Y
Administracion Tributaria ~SAT- Y
y otras entidades fiscalizadoras. NV
02. | custodiar y resguardar el ResuftadO{ J hi \\‘
archivo fisico y digital de los S:e_ custo'd{aron y resguardaron en archivo \ \
. . fisico y digital las declaraciones de impuestos \
registros financieros del 4 ; N
P presentados en los primeros dias del mes de \
Hogreg. febrero, del programa —PREVI- del presente( /\\\\
ano, las cuales corresponden al mes de enero, i T
\ \ /)
de 2022. j
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Programa Prevencion de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala
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No. | Actividades segtin contrato Resultados obtenidos de las actividades
realizadas

03. | Realizar otras actividades que le | Resultados:

) o Se realizaron las siquientes actividades:
asigne la Coordinacion g S

Administrativa Financiera o la * Se trasladaron a Coordinador de
Direccion del Programa. Direccion Financiera de la Secretaria
de ICMSJ boletas por presentacion de
impuestos.

= Se le dio seguimiento a ampliacién del
giro mensual del Programa —PREVI-en
el Banco de Guatemala.

= Se recibieron capacitaciones de
Presupuesto por Resultados de forma
virtual de los médulos de: compras, y
ejecucion en método de ¢ y d.

* Se flraslado y entregé documentacion
fisica la cual se tenia en custodia y
resguardo, ademas se realiz6 entrega
de archivos digitales elaborados de
acuerdo a las actividades asignadas de
los afios: 2018, 2019, 2020, 2021, y

T 2022.

-‘f (//%r’/,_,///ﬁ/;‘i;/;y/

E!abonﬁr. MigaebAntonio Ramirez Alvarado
N =~ Servicios Técnico
Asistente Contabilida6

Vo.Bo. jefe Inmediato:

V4 102 calle 0-32 zona 14, Ciudad de Guatemala Fu ‘

@ www.seij.gob.gt/inicio v& A AV A
s @previguatemala = vA‘%i A v v‘. 1&‘

bd @GuatemalaPrevi




Programa Prevencion de la Violencia v
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

Cooperacién
. Espanola
GUATEMALA
UNION EUROFEA

INFORME FINAL DE PERSONAL 081

Nombre completo del contratista Miguel Antonio Ramirez Alvarado

Dependencia Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ

Tipo de Servicios: Técnicos

Numero de Contrato: SEICMSJ/PVCMNA/081/1/2022

Periodo del Informe 03 de enero al 06 de febrero de 2022

No. | Actividades segiin contrato Resultados obtenidos de las actividades
Al _ : realizadas

01. | Lievar el control de ingresos y | Resultado:

egresos del Programa utilizando | Se Llevaron los controles de ingreso de
para el efecto el Sistema de |cuota financiera correspondiente al mes de
Contabilidad Integrada -SICOIN- | enero de 2022 por valor 1,500,0000.00

02. | Elaboracion de las | Resultado: _ .
liaci b : del Se elaboraron conciliaciones bancarias de las
concilaciones  bancarias  del | o ortas No. 3445585085 a nombre de Fondo
Programa para su respectiva Rotativo Prevencion Violencia y Delito contra
revisién y aprobacion, | Mujeres y Nifie. Y cuenta No. 3445818045 a
adjuntando los libros de bancos | nombre de Prevencién Violencia y Delito contra
para su traslado posterior a la Mujeres Nifiez y Adolescenci. del mes de enero
- . ; de 2022.
Coordinacién Financiera de la
Secretaria Ejecutiva de Ila
Instancia Coordinadora de la .
Modernizacién del Sector (
Justicia —~SEICMSJ ‘
03. Resultado:

Preparar informacion mensual
requerida por la Coordinacién
Financiera de la Secretaria
Ejecutva de la Instancia
Coordinadora de la
Modernizacion del Sector
Justicia  -SEICMSJ-  segun )
calendario de ejecucion de f
actividades.

Se prepararon reportes de formas utilizadas
correspondientes al mes de enero de 2022
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Programa Prevencién de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

No. | Actividades segun contrato Resultados obtenidos de las actividades
e _ realizadas
04. Preparar y trasladar informacion Resultado: '
financiera requerida por la Se prepararon los cqad(os correspondientes a
R o ! cada uno de los incisos de Acceso a la
Coordinacion Administrativa | |nformacion Pablica que le corresponden Ia
financiera en relacion al Acceso | entrega al Programa -PREVI-
a la Informacion  Publica, | correspondientes al mes de enero de 2022.
audiforia  Interna, auditoria
externa, Conltraloria General de
Cuentas -CGC-, la Agencia
Esparfiola  de  Cooperacion
Internacional para el Desarrollo -
AECID- entre otros
05. - : Resultado:
Sot gt s ot | e s st
. o correspondientes al ejercicio fiscal del
Sistema de Contabilidad | programa -PREVI- correspondientes al mes
Integrada  Gubermnamental — | de enero de 2022 ~
SICOIN vy registrar en el médulo
del Sistema de Contabilidad
Integrada -SICOIN- las
rendiciones parciales y finales
de los egresos realizados por el
Fondo Rotativo del Programa.
06. | custodiar y resquardar el |Resultado: o .
. s s Se archivaron las conciliaciones bancarias,
archivo fisico y digital de los Tibes do b
_ " . ibro de bancos. \
registros  administrativos y | ge custodiaron y resquardaron en archivo | -
financieros del Programa. fisico y digital las declaraciones de impuestos
presentados en los primeros dias del mes de
febrero del presente afio, las cuales\| v
corresponden al mes de enero de 2022. . aca
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Programa Prevencion de la Violencia y
el Delito contra Mujeres, Nifiez vy
Adolescencia en Guatemala

No.

Actividades segiin contrato

Resultados obtenidos de las actividades

realizadas

07.

Realizar otras actividades que le
asigne la Coordinacién
Administrativa Financiera o Ia
Direccion del Programa.

Resultados:
Se realizaron las siguientes actividades:

Se trasladaron a Coordinador de
Direccién Financiera de la Secretaria
Ejecutiva de la ICMSJ las notas de
debito por traslado de fondos, y libros
de bancos.

Se ftrasladaron a Coordinador de
Direccién Financiera de la Secretaria
de ICMSJ boletas por presentacion de
impuestos.

Se solicitaron a Banco de Desarrollo
Rural el traslado de fondos de saldo de
la cuenta del Programa -PREVI- del
ejercicio fiscal del afio 2021.

Se solicito al Ministerio de Finanzas
Publicas Registro de firma de Director
del Programa -PREV/-.

Se recibieron capacitaciones de
Presupuesto por Resultados de forma-
virtual de los médulos de: Proceso de
compras, expedientes de gasto, fondo
rotativo e inventarios, = compras, y |
ejecucion en método de ¢ y d.

Se recibieron  capacitaciones en el
Ministerio de Finanzas Publicas el tema
de TCI “Tarjeta de compra institucional”
para fondo rotativo, y acta de
negociacion para procesos que no es
necesario realizar contratos en monto$
menores de Q100,000.00

\
\
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Programa Prevencién de la Violencia v
el Delito contra Mujeres, Nifiez y
Adolescencia en Guatemala

No.| Actividades segiin contrato | Resultados obtenidos de las actividades
) realizadas
= Se le dio seguimiento a ampliacién del
giro mensual del Programa —PREVI|-en
el Banco de Guatemala.
= Se ftraslado y entregé documentacion
fisica la cual se tenia en custodia 1%
resguardo, ademas se realizé entrega
de archivos digitales elaborados de
acuerdo a las actividades asignadas de
los afios: 2018, 2019, 2020, 2021, y
2022
2 J
Elaborado por;/Miguel Antonio Ramirez Alvarado
\\ ~=_/ Servicios Técnicos
ASistente Contabilidad-Tesoreria
Vo.Bo. jefe Inmediato: ol
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